Anslut till motet med Teamslank

Motet sker med Teams och en moéteslank skickas tillanmalda delegater.

Man kan delta fran dator, platta eller smarttelefon. Man kan anvanda Teams-appen eller
ansluta med webblasaren. Man behdver inte vara inloggad med ett Microsoft-konto,
men man kan vara det.

Man ansluter till motet genom att anvanda lanken (genom att klicka, peka eller kopiera
in den i en webblasare) eller alternativt motes-ID och losenkod. Lanken innehaller en id
och lésenkod som behdvs for att ansluta och man kan alternativt ansluta genom att
skriva in dessa i appen. Lanken ar inte personlig och den kan anvandas flera ganger, for
att testa i forvag och ifall man férlorar kontakten och behover ansluta igen.

Klockan 10 - 11 pd motesdagen 28.4, ar motet Oppet s att man med samma lank kan
testa att allt fungerar som det ska.

Det rekommenderas att alla som deltar har mojlighet att anvanda bade bild och ljud i
Teams for att kunna delta aktivt.

Om du inte ar inloggad kan du nar du ansluter till motet skriva in ditt namn, det
rekommenderas att skriva bade fér- och efternamn. Ar du inloggad visas namnet du
angett for ditt Microsoft-konto.

Teams-motet 6ppnas 12:15. Nar man ansluter kommer man forst i en sa kallad lobby,
frdn den kommer man in till motet nar fullmaktsgranskarna slapper in en som del av
fullmaktsgranskningen och namnuppropet. Sjalva varmotet 6ppnas 13 men det
rekommenderas att ansluta i god tid fore 13.

Kontaktuppgifter

Ifall det uppstar problem med tekniken som beror pa motesarrangdren avbryts motet
tills tekniken fungerar igen, om delegater har tekniska storningar fortsatter motet aven
om kontakten inte kan upprattas. For teknisk hjalp kontakta Lukas Hager pa 044 901
3518 eller Robert Riska pa 040 578 3207.

Skulle man inte fa mikrofonen pa for att yttra sig kan man nd motet genom att ringa till
férbundets kanslinummer 040 578 0415.
Motesordning

Mikrofonerna slas av for att undvika bakgrundsljud. Sla bara pa mikrofonen nar du ska
tala.

Be om ordet i forsta hand genom att racka upp handen med handupprackningsknappen i
Teams, for da haller Teams reda pa ordningen om flera bett om ordet.



Omrostning

a. Ominga understddda motforslag laggs fram fattas beslut enhalligt utan omrdstning.

b. Om det kravs sker omrostning per e-post. Delegaterna rdstar via e-post sand till den
adress som meddelas pa motet och fran den e-postadress de meddelat forbundets
kanslii samband med anmalan. For att garantera valhemligheten rdknas rosterna per e-
post sa att inte avsandare och rost kopplas ihop.

Tekniska tips

Stang av alla andra appar och webblasare som anvander internet om du upplever
stérningar.

| vissa fall har apparaten flera mojliga mikrofoner, hégtalare och kameror att valja bland.
Hor du inte, syns du inte eller hors du inte kan du prova dndra dessa val. Du kan justera
volymen du hér mdtet med apparatens egna ljudvolymreglage.

Kameran kan slas pa och avi Teams men ibland finns dven med en fysisk lucka pa
kameran, kontrollera att den ar 6ppen



